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Anleitung zum wfpPrlus

Herzlich willkommen!

Wir freuen uns, dass Sie sich fiir den webbasierten Forder-
planer wfpP™ entschieden haben. Wir sind iiberzeugt, dass
wir Ihnen damit ein Tool in die Hinde geben, mit dem Sie
Thre Professionalitit weiter entwickeln konnen.

Version 02. Oktober 2017

1 Der wfpr'us: Das Wichtigste in KUIze........ccccuiieeiiiiiciiieeee e 2
2 Die ersten Schritte flr Benutzer/inNen ..o, 3
21 Das allererste Login als Benutzer/in des wip™™ 3
22 Profil bearbeiten und Passwort dndern 4
3  Unterschied zwischen «Schul- und Dossier-Administrator/innen» ..........ccccceeueee. 6
31 Schul-Administrator/in der wfp”™® Gesamtinstallation 6
3.2 Dossier-Administrator/in 7
4  Jede Schiilerin und jeder Schiiler ist ein «DOSSI€».....ccceeeeeieeicccirreeeeeeeeeeee, 8
41 Ein neues Dossier eréffnen 8
4.2 Involvierte Personen hinzuftigen 10
43 Regelung der Rechte auf der Ebene des Dossiers («Involvierte Personen») 11
5 Der Zyklus «StandortbestimmuNg» ..o e e 12
5.1 Einleitung 12
5.2 Eine Fragestellung eréffnen: Das leitende «Thema» 13
5.3 Eine Fragestellung archivieren oder 16schen 14
5.4 Eine Einschitzung erstellen 15
5.5 Einschitzung: Beobachtung/Bemerkung oder Interpretation 16
5.6 Einschitzung: Dokument Ablage 17
5.7 Gemeinsame Zielsetzung 18
6 Der Zyklus «UmMSEIZUNG Y ..uuueieeii e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeenes 19
6.1 Einleitung 19
6.2 Teilziele und Planung 19
6.3 Durchfiihrung 21
6.4 Evaluation 22
7 Weitere BearbeituUNg ......oooo it e e 23
7.1 Dokumente drucken 23
72 Kriimelpfad und Verlaufsprotokoll anzeigen 24
8 Informationen flr Schul-Administrator/iNnNen ..., 25
8.1 Allererstes Einrichten Threr Installation 25
8.2 Benutzer/innen erfassen oder deaktivieren 27

83 Dossiers tibertragen oder l6schen 28



Interkantonale Hochschul IUS
H -F H fUreHeain;')d:geogi:C e Wf p pb »>)

webbasierter forderplaner

1 Der wfpP's: Das Wichtigste in Kiirze

Der webbasierte Forderplaner wfpP™ eignet sich fiir den individuellen oder kooperativen Einsatz in allen
sonderpidagogischen Teilgebieten der Regel- und Sonderschulung. Das Instrument wurde von einem
interdisziplindren Expertenteam der Hochschule fiir Heilpidagogik (HfH) entwickelt und orientiert sich
am aktuellen Wissensstand tiber Férderplanung.

In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie rein technisch vorgehen miissen, um den wfp?™ zu nutzen. Die
inhaltliche Seite einer Férderplanung wird hier nicht vertieft, nur so viel: Der wfp?™ ist lediglich ein In-
strument; es erleichtert das Erstellen einer kooperativen Férderplanung, aber nimmt Ihnen das Formulie-
ren von eigenen Forderzielen nicht ab.

Die Anwendung lduft rein webbasiert, das heisst: orts- und plattformunabhingiger Zugriff von jedem
internetfihigen Gerit aus. Unter www.wfp.hfh.ch/installationsname' kénnen Sie sich einloggen und Thre
Schiilerinnen und Schiiler in so genannten «Dossiers» erfassen und bearbeiten.

Sind Sie Studierende/r an der HfH haben Sie voriibergehend Zugriff auf eine Vollversion des wfp™™ unter

der Installation www.wfp.hfh.ch/studixx - «xx» steht dabei fiir den Jahrgang (und allenfalls fiir den Na-
men einer Gast-Hochschule). Lesen Sie dazu die Anleitung ab Kapitel 2.

Parallel dazu ist auf www.wfp.hfh.ch eine Demoversion mit vollem Funktionsumfang zuginglich. Dort
konnen Sie sich iiber die eingefiigten Beispielfille mit der Anwendung vertraut machen. Die Dossiers in
der Demoversion lassen sich nach Belieben verindern, und neue Dossiers kénnen eréffnet werden. Sie
konnen nichts falsch machen: Jeweils um Mitternacht werden alle neuen Eintrige geloscht und die ur-
spriingliche Demoversion ist wieder hergestellt.

Der wfpP"™ basiert auf einem zyklischen Verstindnis von Férderplanung. In sechs Schritten fiihrt er Sie
und Thr «Team ums Kind» von der Standortbestimmung bis zur Umsetzung durch die verschiedenen Pro-
zessphasen. Leitend ist dabei immer eine bestimmte Fragestellung oder ein Thema zu lhrer Schiilerin oder
Threm Schiiler.

E Angelina C-Muster
.,

Fragestellung" Einschatzung Gemeinsame Zielsetzung Teilziele und Planung Durchfiihrung Evaluation

— 1
W

STANDORTBESTIMMUNG UMSETZUNG

Fragestellung

Kommunikationsmoéglichkeiten fiir Angelina verbessern

Wie kénnen wir die Kommunikationsméglichkeiten von Angelina als Empfangerin und Senderin verbessern?
Letzte Anderung durch Datum gedndert Datum erstellt

Chris Piller 09.06.2016, um 11:25  09.06.2016

Aufbau des wip"* in sechs Schritten

Allein oder im kooperativen Austausch konnen Sie die Férder- und Teilziele fur die Férderung definieren
und die entsprechenden Massnahmen planen. Das Erreichen eines Ziels kann mittels vierstufiger Skala
beurteilt werden. Auf Knopfdruck lassen sich einzelne Teile oder der ganze Férderplan ausdrucken oder
als pdf-Dokument abspeichern.

Wir wiinschen Thnen viel Erfolg!

Thr wfpP™* Team
wip@hth.ch

1 Der Link-Teil rechts vom / ist abhéngig vom jeweiligen Installationsnamen Ihrer Schule.

plus

wip Anleitung zum wipP™® Seite 2/28



Interkantonale Hochschul /US
H -F H fUreHe?m;')d:gigizc e Wf p pb »>)

webbasierter forderplaner

2 Die ersten Schritte fur Benutzer/innen

Wichtig zu wissen:
Sind Sie Benutzer/in des wfpP™, dann geht es fiir Sie hier los mit Lesen im Kapitel 2.
Als Schul-Administrator/in des wfpP™ haben die Kapitel 3 und 8 Prioritit.

2.1 Das allererste Login als Benutzer/in des wfpr's

Fir Thr allererstes Login tippen Sie in die Adresszeile lhres Browsers (Safari, Firefox, Explorer):
www.wip.hfh.ch/installationsname®. Sie erhalten Thren Zugangs-Link sowie Thren Benutzernamen von
Ihrem Schul-Administrator.

1. Tippen Sie in die Adresszeile Ihres
- Browsers (Safari, Firefox, Explorer):
LOgI A www.wip.hfh.ch/installastionsname®
und driicken Sie dann auf «Enter».

Benutzername . - .
) 2. Schreiben Sie Thren Benutzernamen ins
aellig.steff
entsprechende Feld.
DT 3. Klicken Sie auf «Ich habe mein Pass-
wort vergessen».
- Studierende der Hochschule ver-
Anmelden

wenden www.wip.hfh.ch/studixx . Anstelle
des «xx» schreiben Sie den Studienjahrgang
(und allenfalls die Gasthochschule). In der
P Kurzanleitung Regel ist Ihr Benutzername der erste Teil
> AGB Threr Email-Adresse der Hochschule, also
beispielsweise muster.anna von mus-
ter.anna@learnhth.ch.
Studierende der PH Luzern verwenden
entsprechend:
www.wip.hfh.ch/studixxphluzern

P Ich habe mein Passwort vergessen

4. Im nichsten Dialogfenster schreiben Sie

Passwort vergessen noch einmal Thren Benutzernamen -
Mit dieser Funktion kénnen Sie sich Thr Passwort zuriicksetzten und ein neues per Mail oder Thre Email-Adresse.

zuschicken lassen. Verwenden Sie entweder Ihren Benutzernamen oder Ihre E-Mail-Adresse. 5 Klicken Sie dann auf «Neues Passwort
Benutzername zusenden».

aellig.steff

oder

E-Mail-Adresse

Neues Passwort zusenden

6. Sie erhalten kurz darauf an Thre Email-

Passwort vergessen Adresse ein Passwort zugeschickt (fiir

l Es wurde soeben ein neues Passwort an Ihre E-Mail-Adresse versendet. | StUdlerende z.B. aufs Mall mus-
ter.anna@learnhfh.ch). Aus Sicherheits-

griinden empfehlen wir Ihnen, Thr
Passwort nach dem Login neu zu setzen
(s. Kap. 2.2).

7. Schliessen Sie dieses Dialogfenster.

? Der Link-Teil rechts vom / ist abhangig vom jeweiligen Installationsnamen lhrer Schule.

plus
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8. Sie gelangen zuriick zum Loginfenster.
Login 9. Schreiben Sie das Ihnen zugeschickte
Passwort in die entsprechende Zeile -
Benutzername oder kopieren Sie es aus dem Mail rein.
nachname.vorname 10. Klicken Sie auf «<Anmelden».
11. Bravo, Sie haben es geschafft!
Passwort
....'........I
Anmelden
P Ich habe mein Passwort vergessen
> Kurzanleitung
> AGB
12. Wenn Sie sich zum ersten Mal einlog-
—_— gen, dann sehen Sie noch keine Fille
Es wurden keine aktiven Félle gefunden. («DOSSiers») - ausserjemand anders hat
——— schon ein Dossier eréffnet und Sie als
b aco «involvierte Person» hinzugefiigt.
2.2 Profil bearbeiten und Passwort andern
1. Sie sollten als erstes Ihr persénliches
Profil anpassen - insbesondere ein neu-
Steff ” . es Passwort setzen. Klicken Sie dazu
; Mein Profil . .
Ae|||g nach dem Login oben rechts auf «<Mein
Profil».
Neues Dossier eréffnen
2. Setzen Sie aus Sicherheitsgriinden ein
Mein Profil bearbeiten neues Passwort, das mindestens 6 Zei-
Vorname chen enthilt. Hinweis: Sollten Sie Thr
Steff 3] Passwort vergessen, so kénnen Sie sich
Name beim Login jederzeit wieder ein neues
Aelig zuschicken lassen wie unter Kap. 2.1 er-
S kldrt. Kein Problem also.
steffaellig@hfh.ch 3. Klicken Sie zum Abschliessen des Vor-
, gangs unbedingt auf «Speichern» (ganz
::i‘:::lonooono @ unten)'
Stark
Das Passwort muss mindestens 6 Zeichen haben
Passwort wiederholen
.............l @
plus
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Bild wahlen

Automatisches Logout (Minuten)
20

Speichern

Login

Sie wurden aus Sicherheitsgriinden wegen zu langer
Inaktivitat automatisch ausgeloggt. Lassen Sie Ihren
Computer nie unbeaufsichtigt stehen, wenn Sie eingeloggt
sind.

Sie konnen die Zeitspanne der erlaubten Inaktivitat bis zum
automatischen Logout in Ihren personlichen Einstellungen
anpassen, verwenden Sie aber dabei keine zu hohen Werte.

Benutzername

Passwort

Anmelden

P Ich habe mein Passwort vergessen
» Kurzanleitung
> AGB

wipP™® Anleitung zum wipP™®

wfpris

webbasierter forderplaner

Im selben Dialogfeld kénnen Sie ein
personliches Profilbild hochladen, das
Sie auf der Festplatte IThres Computers
gespeichert haben.

Und Sie kénnen die Zeit fiir das Auto-
matische Logout anpassen. Die Vorein-
stellung ist auf 20 Minuten.

Wenn der wfpP™ in dieser Zeit keine
Aktivitit feststellt, dann loggt er Sie aus
Sicherheitsgriinden automatisch aus.
Achtung: Text in ein Fenster tippen gilt
fiir den wfpP™ nicht als Aktivitiit. Sie
miissen den Text auch abspeichern.
So, jetzt sind Sie bereit, mit dem wfp
zu arbeiten. Herzliche Gratulation.

plus
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3 Unterschied zwischen «Schul- und Dossier-Administrator/innen»

In vorliegender Anleitung wird zuweilen auf zwei verschiedene Typen von Administrator/innen verwie-
sen — nimlich auf «Schul- und Dossier-Administrator/innen». Erstere verfiigen iiber Berechtigungen auf
System-Ebene der wfpP™ Gesamtinstallation Threr Schule (s. Kap. 3.1) - in der Regel sind dies ein bis zwei
Personen pro Schullizenz. Zudem gibt es zu Dossiers «involvierte Personen» mit unterschiedlichen Rech-
ten in Bezug auf das jeweilige Schiilerdossier, zu welchem sie hinzugefiigt wurden (s. Kap. 3.2).

3.1 Schul-Administrator/in der wfpr"s Gesamtinstallation

Ein/e Schul-Administrator/in
o ecrfasst Teilnehmer der wip-Gesamtinstallation als Gast, Benutzer oder Administrator
e kann Passworter aller Teilnehmer neu setzen

e kann Teilnehmer deaktivieren

e kann Dossiers der wfp-Gesamtinstallation 16schen

e kann Dossierfithrungen innerhalb der wfp-Gesamtinstallation {ibergeben

e kann dieselben Funktionen ausiiben und anwenden wie die tibrigen Teilnehmer

E % Neuen Benutzer erfassen
Zeige 4o [J Eintrage pro Seite Search:

Name * Vorname Benutzername E-Mail Aktiv /-\
Aellig Steff aellig.steff steff.aellig@hfh.ch bearbeiten
Muster Anna muster.anna barbara.weber@hfh.ch bearbeiten
Nutzer Florina nutzer.florina barbara.weber@hfh.ch bearbeiten
Schneemann Petra schneemann.petra barbara.weber@hfh.ch bearbeiten
System Administrator WEFP plus admin barbara.weber@hfh.ch
Weber Barbara weber.barbara barbara.weber@hfh.ch bearbeiten
Zugang Test Testzugang barbara.weber@hfh.ch

Tina Hierzulande

D 2 aktuelle Fragestellungen P 1 archivierte Fragestellungen

~a{ Simi Kinstler Loschen
4

Manuela Muster Loschen

D 1 aktuelle Fragestellungen

Fabio Rechenstark Léschen

plus
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3.2 Dossier-Administrator/in

Ein/e Dossier-Administrator/in
e kann als Benutzer in Schiilerdossiers schreiben, lesen und Anderungen vornehmen (s. Kap.4.3) .

e istim Schiilerdossier unter «Involvierte Personen» mit einem gelben Schloss gekennzeichnet, sofern vom
« Dossierfiihrenden» entsprechende Rechte vergeben wurden.

Involvierte Personen

Neue Person hinzufiigen

E Schneemann Petra #/ bearbeiten
barbara.weber@hfh.ch

@  Aellig Steff £ bearbeiten
e ) steff.aellig@hfh.ch
@ Weber Barbara Q | pearbeiten
MR  parbara.weber@hfh.ch .
@ Zugang Test ® bearbeiten
@B parbara.weber@hfh.ch
@ Nutzer Florina O pearbeiten
M8 parbara.weber@hfh.ch ' —
ﬂ Muster Anna aQ bearbeiten
[ barbara.weber@hfh.ch g

wipP™® Anleitung zum wipP™® Seite 7/28
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4 Jede Schilerin und jeder Schiiler ist ein «Dossier»

4.1 Ein neues Dossier eroffnen

Ein Fall wird im wfpP™ als «Dossier» bezeichnet. Nach dem erfolgreichen Login sehen Sie auf der ersten

Seite alle Dossiers, bei denen Sie in irgendeiner Form involviert sind - sei es, weil Sie sie selber eréffnet
haben oder weil jemand anders Sie als «involvierte Person» hinzugefiigt hat. Wir erkldren jetzt, wie Sie
neue Dossiers erdffnen und danach bearbeiten.

Beispielliste Ihrer Dossiers:

Neues Dossier eréffnen

Lukas Birrer Léschen

P 1 aktuelle Fragestellungen

: Angelina Gabathuler Léschen
| > 1 aktuelle Fragestellungen
;
3 =

Anton Giacomelli Léschen

P 1 aktuelle Fragestellungen

, . 1.  Nach dem Anmelden kann mit
Neues Dossier eréffnen Klick auf «Neues Dossier eroff-
nen» ein neues Dossier eroffnet

Vorname*
werden. Wichtig: Einmal er-
— offnet, kann ein 'D'ossier nur
vom Schul-Administrator wie-
der geloscht werden (s. Kap. 3.1
Geburtsdatum und 8.3).
Es sind mindestens der Vorna-
Klasse me und der Name einzugeben.
Es empfiehlt sich aber, die an-
deren Felder ebenfalls auszufiil-
Schulhaus

Klassenlehrperson

Foto

Um ein Foto hochladen zu kénnen muss der Datensatz zuerst einmal gespeichert werden.

Speichern

W fpplus

Anleitung zum wip

len. Diese Angaben erscheinen
dann auch auf den ausgedruck-
ten Dokumenten (s. Kap. 7.1)
Mit «Speichern» wird das Dos-
sier angelegt.

Sie sind nun dessen Dossier-
fiihrende/r mit Dossier-
Admin-Rechten (s. Kap. 4.3)

Seite 8/28



H f H Interkantonale Hochschule
fiir Heilpadagogik

wfpPrlss

webbasierter forderplaner

Kachelansicht: In Threr Uebersicht iiber alle
= = T Dossw.rs konnen Sie umsche.ll—
ten zwischen Kachel- und Lis-
B Tina Hierzulande tenansicht.
¥\
N2 > 2akuelier >
ﬁ Simi Kiinstler
1}
H Fabio Rechenstark
Listenansicht:
E E Neues Dossier erdffnen
Zeige <o [ Eintrage pro Seite Search:
Name . Gebur Klasse Schulhaus
Hierzulande Tina 29.04.2009 2. Klasse Fantasia |
Kinstler Simi 02.07.2007 5. Fantasia I
Rechenstark Fabio 08.08.2007 4. Fantasia I
Zeige Seite 1von 1 Previous LI Next
S . In der Kachelansicht kann man
|/ . o« e
Silvan Muster aktuelle sowie archivierte Fra-

> d\‘
M ¥ 2 aktuelle Fragestellungen

P 1 archivierte Fragestellungen

Ausdauer an einer Arbeit / Aufgabenstellung auf 30 Minuten erhéhen

gestellungen mit Klick auf das
kleine Dreieck aus und ein-
klappen

plus
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4.2

Involvierte Personen hinzufligen

Involvierte Personen

Neue Person hinzufagen

@ Beispiel Anna #  bearbeiten
o anna.beispiel@schule.ch _—
@ Muster Max o

markus.matthys@hfh.ch

bearbeiten

Neue(n) Benutzer(in) hinzufiigen

i Leserecht

Leseracht
Lese- und Schreibrecht
Lese-, Schreib- und Administrationsrechie
Nach Benutzer(mnen) suchen
@ Administrator Daniel daniel.administrator@hfh.ch auswahlen
@  Beispiel Anna anna.beispiel@schule.ch auswahlen
@ Muster Max markus.matthys@hfh.ch auswshlen
en
@ Svstem Administrator . hian
Speichern
lus .
wipP Anleitung zum wip

plus
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Unter «Neue Person hinzufiigen» kann
dem Dossier eine Person zugefiigt wer-
den, die entsprechend den vergebenen
Berechtigungen (vgl. unten) mit dem
Dossier arbeiten kann. Auf diese Weise
wird der wfpP™ zum echten kooperativ
nutzbaren Instrument.

Wichtig: Ausgewihlt werden kénnen
nur Benutzerinnen und Benutzer, die
auch im System erfasst sind. Fiir das Er-
fassen der Benutzer ist Thr Schul-
Administrator verantwortlich (s. Kap. 3.1
und 8.1).

Unter «Rechte» konnen dem/der neuen
Benutzer/in verschiedene Rechte zum je-
weiligen Dossier vergeben werden. Diese
bedeuten Folgendes (s. Kap. 4.3):

Leserecht: Kann Inhalte eines Dos-
siers ,nur‘ lesen.

9

Lese- und Schreibrecht: Kann Inhalte
bearbeiten und neue Eintrige ver-
fassen.

7

Lese-, Schreib- und Administratoren-
rechte: Kann zusitzlich in einem
Dossier auch weitere Personen und
Fragestellungen erfassen.

n

Mit «Speichern» wird der/die ausgewihlte
Benutzer/in dem Dossier zugewiesen.
Diese/r kann nun entsprechend den ver-
gebenen Rechten mit dem Dossier arbei-
ten. Die zugeteilten Rechte kénnen jeder-
zeit von Dossier-Administrator/innen ge-
dndert werden.

Seite 10/28
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4.3 Regelung der Rechte auf der Ebene des Dossiers («Involvierte Personen»)

Der wfpP™ ist konzipiert fiir eine interdisziplinire Férderplanung: Mehrere Fachpersonen planen und

arbeiten zusammen um ein Kind herum. Als dossierfithrende Person entscheiden Sie, welche Personen
Sie zu einem lhrer Dossiers hinzufiigen und welche Rechte diese Person auf das Dossier erhilt: Ebenfalls
Dossier-Admin-Rechte oder Lese- und Schreibrecht oder etwa nur Leserecht. Die Vergabe der Rechte auf
der Ebene Dossier lésst sich jederzeit wieder dndern.

Zur Uebersicht haben wir in untenstehender Tabelle die «Jobs», welche im Zusammenhang mit einem
Dossier vorkommen, aufgelistet. In den drei Spalten rechts sehen Sie, welche Jobs von welchen Rechte-
Inhabern ausgefiithrt werden kénnen und welche nicht. So kénnen zum Beispiel nur «Dossier-Admins»
Fragestellungen erdffnen und bearbeiten oder Ziele sortieren. Das ist ganz bewusst so eingegrenzt, damit
Sie als «Dossierfithrende/r» Ihre Dossiers so gestalten konnen, wie Sie es fiir richtig halten. Wenn andere
involvierte Personen dies ebenfalls ausfithren sollen, dann teilen Sie diesen Personen einfach Admin-
Rechte auf dieses Dossier zu.

A / -

Job Dossier-Admin Lese/Schreib nur Lese
Fragestellung er6ffnen ja nein nein
Fragestellung bearbeiten ja, alle nein nein
Fragestellung 16schen/archivieren ja, alle nein nein
Gemeinsame Zielsetzung erdffnen ja ja nein
Gemeinsame Zielsetzung bearbeiten eigene: ja; nur eigene nein
fremde: nur l6schen
Gemeinsame Zielsetzung 16schen eigene: ja, iber «bearbei- nur eigene nein
ten»;
fremde: ja
Gemeinsame Zielsetzung sortieren ja nein nein
Teilziel eréffnen ja ja nein
Teilziel bearbeiten eigene: ja; nur eigene nein
fremde: nur l6schen
Teilziel 16schen eigene: ja, tiber «bearbei- nur eigene nein
ten»;
fremde: ja
Teilziele sortieren ja nein nein
Teilziele evaluieren ja, alle inkl. kommentieren | nur eigene, nein
kommentieren
alle

W fpplus

Anleitung zum wip

plus
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5 Der Zyklus «Standortbestimmung»

5.1 Einleitung

In der Logik des wfpP™ setzt sich der gesamte Férderplanungsprozess aus den beiden Zyklen «Standortbe-

stimmung» und «Umsetzung» zusammen. Diese beiden Zyklen sind voneinander abhingig und bestehen
je aus drei Prozessphasen. Der Zyklus «Standortbestimmung» hat eine Art Kompassfunktion und dient
der Steuerung des ganzen Prozesses. Im Zyklus «Umsetzung» hingegen findet die eigentliche Férderplan-
arbeit, deren Umsetzung und Ueberpriifung statt. Nachfolgend wird das technische «Handling» der ein-
zelnen Prozessphasen vorgestellt.

Angelina C-Muster T
Fragestellung Einschétzung Gemeinsame Zielsetzung Teilziele und Planung Durchfiihrung Evaluation
STANDORTBESTIMMUNG UMSETZUNG

\_
Fragestellung

Kommunikationsmoglichkeiten fiir Angelina verbessern

Wie kénnen wir die Kommunikationsmdglichkeiten von Angelina als Empfangerin und Senderin verbessern?

Letzte Anderung durch ~ Datum gedndert Datum erstellt
Chris Piller 09.06.2016, um 11:25 09.06.2016

plus
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5.2 Eine Fragestellung eroffnen: Das leitende «Thema»

Eine Fragestellung bezeichnet das tibergeordnete Thema, welches die Forderung einer Schiilerin oder
eines Schiilers aktuell leitet und prigt. Man konnte statt Fragestellung auch Irritation oder Problem sagen.
Das bedeutet, dass der Begriff umfassender zu verstehen ist, als einfach eine «Frage», die mit einem Frage-
zeichen endet. Die Fragestellung ist auf einer relativ allgemeinen Flughdhe anzusiedeln.

Es kann sich dabei um einen ICF-Lebensbereich oder um einen schulischen Fachbereich handeln. Wir
gehen davon aus, dass fiir eine einzelne Schiilerin oder einen Schiiler wihrend zwei Jahren individueller
Forderung nicht mehr als finf bis zehn Fragestellungen bearbeitet werden. In der Datenbanksprache ist
die Fragestellung auf der obersten Ebene angesiedelt. Alle anderen Prozessphasen (Einschitzung, Zielset-
zung etc.) sind der Fragestellung untergeordnet, resp. von dieser abhingig.

Dossiers | Lukas Muster 1. Fiir ein Dossier lassen sich mehrere
PE—— —— Frggestellungen eroff{len.
2. Mit «Fragestellung eréffnen» kann
DAosace :
2 Jodsrpaen eine neue Fragestellung erfasst wer-

Schulhs Burglen
Frau Sabine Egger d
Muster Max (markus.matthys@hfh.ch) €n.

Aktuelle Fragestellungen

Stirken / Ressourcen / Interessen / Infor i ierte P
Neue Information hinzufugen Neue Person hinzufigen
Stirke / Ressource Biahahea @ Beispiel Anna 7 bearbeiten
[~ anna.beispiel@schule.ch
Kann sich im Freispiel sehr auf einen Gegenstand seines
Interessens einlassen (2.8. Lego). @  Muster Max 0 bearbeiten
M8  markus.matthys@hfh.ch

3. Im Feld «Titel» ist ein moglichst aus-
Neue Fragestellung eréffnen sagekriftiger und prignanter Titel fur
Titel die Fragestellung einzugeben.

4. Im Textfeld kann die Fragestellung
niher beschrieben werden. Es wird
empfohlen, die Fragestellung ressour-
cenorientiert einzugeben. Beispiels-
weise kann wie folgt begonnen wer-
den: ,,Wie gelingt es, dass sich nnnnn
besser...“

4 5. Mit «Speichern» werden die Eingaben
gesichert. Sie konnen auch nach dem
Sesichern Speichern jederzeit von Dossier-
Administrator/innen weiter bearbeitet
werden.

Text

6. Bei «Neue Informationen hinzufiigen»

Neue Information hinzufigen lassen sich Informationen nach drei
Typ verschiedenen Kriterien erfassen:
sl 5 o Stirken/Ressourcen

Starke / Ressource

Wetore informatin o Interesse
o Weitere Informationen

4 7. Eswird empfohlen, mindestens eine
Ressource zu erfassen. Mit «Spei-
Sheichen chern» werden die Eingaben gesichert

und koénnen jederzeit von Dossier-
Administrator/innen oder Verfas-
ser/innen mit Schreibrechten weiter
bearbeitet werden.

wipP™® Anleitung zum wipP™® Seite 13/28
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5.3 Eine Fragestellung archivieren oder l6schen

Aktuelle Fragestellungen

Umgang mit Gefihlen

Fragestellung archivieren

Titel

Soll diese Fragestellung wirklich archiviert werden? Diese Aktion kann nicht riickgangig

gemacht werden.

Archivfragestellung

Beschreibung

Fragestellung fiir das Archiv,

Nein, Abbrechen

wip

plus

Dossiers |+ Tina Hiernulande

Petra Schneemann
Muster Anna (barbara weber @b

Aktuelle Fragesteliungen
Mathemat.sches Denken: Pusiminus und Makehen
Leser Motvotion und LeseverszandasAeselempo

v Archivierte Fragestellungen (1)

Grafomasoefic Bassichrs Buchszaben

Ja, diese Fragestellung archivieren

Anleitung zum wip

plus

wfpris

webbasierter forderplaner

Mit dem Klicken auf «Loschen» lassen
sich als Dossier-Administrator/in ein-
gegebene Fragestellungen l6schen.

Mit dem Bestidtigen der erscheinenden
Sicherheitsabfrage auf «Ja, jetzt alles
l6schen» wird die Fragestellung voll-
standig geldscht.

Mit dem Klicken auf «Archivieren»
lassen sich als Dossier-
Administrator/in erfasste Fragestel-
lungen in ein Archiv verschieben.
Wird mit «Ja, diese Fragestellung ar-
chivieren» bestitigt, wird die Frage-
stellung noch angezeigt. Sie kann wei-
terhin gelesen, aber endgiiltig nicht
mehr bearbeitet werden.

Mit dem Archivieren bleiben andere
aktuelle Fragestellungen weiterhin be-
arbeitbar bestehen.

Seite 14/28
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5.4 Eine Einschatzung erstellen

Aktuelle Fragestellungen

Umgang mit Gefihlen Laschen Archivieren

Fragestellung inschitzung | Gemeinsame Zielsetzung Teilziele und Planung Durchfthrung Evaluation

= WNSETENG
Hier werden Informationen, die zum besseren
Verstandnis der Fragestellung beitragen kénnen,

festgehalten (Beobachtungen, Erkenntnisse aus

Gesprachen, Lernstandserfassungen, ...). Zudem Neue Einschatzung erstellen
kénnen Berichte elektronisch abgelegt werden.

Neue Einschatzung hinzufigen

Titel / Bezeichnung

Art des Eintrages

Bitto wahlen -- _.J

Bitte wiihlen --
[Beobachtung / Bemerkung
llmerpmlation

Dokument Ablage

plus plus

wip Anleitung zum wip

wfpris

webbasierter forderplaner

Mit dem Klicken auf die erfasste Fra-
gestellung offnet sich das Fenster mit
dem Ueberblick des Férderplanungs-
prozesses.

Wird mit der Maus iiber einen Begriff
aus der Uebersicht der Férderplanung
gefahren, erscheint ein Hinweis, wel-
che Eingaben unter dem jeweiligen
Punkt méglich sind.

Mit «Einschdtzung» und «Neue Ein-
schitzung erstellen» lassen sich ver-
schiedene Formen der Einschitzun-
gen erfassen.

Unter «Titel / Bezeichnungy ist eine
maglichst pragnante Bezeichnung des
Eintrages vorzunehmen. Es kénnen
drei Arten von Einschitzungen festge-
halten werden, wie im Folgenden er-
klirt wird (s. Kap. 5.5 und 5.6):

o Beobachtung/Bemerkung

o Interpretation

o Dokument Ablage

Seite 15/28
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HfH

wfpris

webbasierter forderplaner

5.5 Einschatzung: Beobachtung/Bemerkung oder Interpretation

Neue Einschatzung hinzufiigen

Titel / Bezeichnung

Art des Eintrages
Beobachtung / Bemerkung j

Text /Beschreibung

Hilfen zur systematischen Einschitzung
- Bltte wihien -- j

Speichern

ischen Einschatzung

— Bitte wahlen --
'Ubergreifende Klassifikationen
ICF-CY Aktivititen

ICD-10 Nach Muttiaxi i for
Nach Therapieform
‘ Logopadie

des Kinder- und

Psychomotorik
Bezogen auf Beeintrichtigungen

Kdrper-, Mehrfachbehinderungen

Inventar zur Einschiitzung des Verhaltens.

Kdrper-, Mehrfachbehinderungen: Hilfsmittel, Therapien, Pflege, Medikamente
Unterrichtsbezogen

Einschitzung des Unterrichts mit dem Index fir Inkiusion (nach Boban, I & Minz, A)
Einschatzung des auf Grund von Kriterien aus dem Beobachtungs- und Beurteilungsinstruments der KfH

Hilfen zur systematischen Einschétzung
ICF-CY Aitivititen _~]

ICF-CY Aktivititen
Hinzufiigen

Lernen und Wissensanwendung

Allgemeine Aufgaben und Anforderungen
Kommunikation

Mobilitat

Selbstversorgung

Héusliches Leben

Interpersonelle Interaktionen und Beziehungen
Bedeutende Lebensbereiche

Gemeinschafts-, soziales und staatsbirgerliches Leben

Hilfen zur systematischen Einschatzung
ICF-CY Aktivitsten j

ICF-CY Aktivitaten

d110 Zuschauen X Hinzufiigen

Lernen und Wissensanwendung
Bewusste sinnliche Wahrnehmungen (d110-d129)
v d110 Zuschauen
d115 Zuhdren
d 120 Andere bewusste sinnliche Wahrnehmungen
d129 Bewusste sinnliche Wahrnehmungen, anders oder nicht ndher bezeichnet
Elementares Lernen (d130-d159)

W fpplus

Anleitung zum wip

1. Wird nach «Neue Einschitzung erstellen»
«Beobachtung/Bemerkung» oder «Interpre-
tation» ausgew#hlt, konnen solche in Text-
form erfasst und gespeichert werden. Die
Eintrige sind jederzeit fiir Dossier-
Administrator/innen oder Verfasser/innen
mit Schreibrechten weiter bearbeitbar.

2.  Bei Wunsch nach Klassifikation erweitert
sich das Fenster und es erscheinen die «Hil-
fen zur systematischen Einschitzung».

3. Mit dem Klicken auf einen Eintrag (hier
ICF-CY Aktivititen) und Klicken auf «Hin-
zufligen» 6ffnet sich der entsprechende Ka-
talog.

4. Mit dem Klicken auf das links vom Eintrag

stehenden Dreieck 6ffnen sich weitere Ein-
trage.

5. Erscheint bei einem Eintrag ein Kistchen,
kann der Eintrag mit dem Cursor ausge-
wihlt werden. Er erscheint dann im Feld
iber den auswihlbaren Eintrigen.

6. Mit dem Klicken auf X kann ein Eintrag
wieder entfernt werden.

7. Damit die Eingaben gespeichert werden
konnen, ist das Eingeben eines Titels und
Text/Beschreibung zwingend notwendig.

plus Seite 16/28
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5.6 Einschatzung: Dokument Ablage

Art des Eintrages
{Dokument Ablage

Text /Beschreibung

Dokument hochladen

Dokument wahlen

Speichern

<

Favoriten Name
23 Dropbox . Bildschirmfoto 20156-12-28 um 12.34.09

) v [} Dokumente-Foerderplanung
9 Google Ori... - T pdt

& iCloud Drive -
@ airdrop

[ schreibtis...

) Dokumente

© Downloads

H rame

T3 Musik

(2 Bilder

¥ Programme

Gerlite
1 Markus M...

Neue Einschatzung hinzufiigen

Titel / Bezeichnung
Vorbereitungsformular zum SSG

Art des Eintrages
Dokument Ablage

Text /Beschreibung

Anderungsdatum
Heute, 12:34
Heute, 12:31
Heute, 12:30

Das Schulische Standortgesprich fand am 3. Dezember 2015 mit den Eltern, dem

Schiiler, der Lehrperson und der SHP statt.

Dokument hochladen

20151228-123557-Vorbereitung_Schulisches_Standortgespraech.pdf <

Dokument wahlen

Speichern

W fpplus

Anleitung zum wip

wfpris

webbasierter forderplaner

Wird nach «Neue Einschitzung erstellen»

«Dokument Ablage» ausgewihlt, erweitert
sich das Fenster und es erscheint die M6g-
lichkeit, eine Beschreibung hinzuzuftigen

sowie ein Dokument hochzuladen.

Mit «Dokument wihlen» 6ffnet sich beim

Mac der Finder und bei Windows der Ex-
plorer.

Im Beispiel handelt sich um den Finder des
Macs und das Dokument war auf dem
Schreibtisch im Ordner «Dokumente-
Foerderplanung» abgelegt.

Mit dem Auswihlen des Dokumentes wird
es als Datei dem Dossier zugeftigt.

Damit die Einschitzung mit dem hochgela-
denen Dokument abgespeichert werden
kann, ist ein Titel und ein Text einzuftigen.
Mit dem Klicken auf X kann das hochgela-
dene Dokument aus dem Dossier wieder
entfernt werden.

Die Eintrige sind jederzeit fir Dossier-
Administrator/innen oder Verfasser/innen
mit Schreibrechten weiter bearbeitbar.
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5.7 Gemeinsame Zielsetzung

" Gemeinsame alseczing |

BsTAG

Teilziele und Planung

P

Gemeinsame Zielsetzung

Neue Zielsetzung hinzufligen

Gemeinsame Zielsetzung
Dic Deteiligten einigen sich darauf, dass ...

Speichern

Ourchfuhrung Evaluation

wsTING

Neue Zielseazung erfassen

Die Betelligten einigen sich darauf,...

Bearbeiten

Kommentar hinzuligen

Dosslers Silvan Muster an dussern: G

-

- w Silvan Muster
y )

Fragesteiung Einschatzung

Tedziele und Planung

SUNDORTBISTINMUNG

Gemeinsame Zielsetzung

I

Durchfuhrung Evaluation

wesTING

Neve Zielsetzung erfassen

<>

Zielsetzung 3: Das eigene Verhalten tagebuchmassig protokollieren und allen zeigen.

Bearbeiten

Kommentar hinzufigen

<>

Zielsetzung 4: Silvan beginnt den Schulmorgen konfliktfrei.

Loschen

Kommentar hinzufigen

Bei Schulbeginn gibt es taglich in der Garderobe Streit.

W fpplus

Anleitung zum wip

plus

wfpris

webbasierter forderplaner

Unter «Gemeinsame Zielsetzung» und
«Neue Zielsetzung erfassen» kénnen neue
ibergeordnete Forderziele hinzugefiigt
werden.

«Gemeinsam» meint hier, dass die iiberge-
ordnete Zielsetzung kooperativ mit allen
Beteiligten formuliert wurde. Deshalb wird
im Textfeld die Formulierung mit «Die Be-
teiligten einigen sich darauf, .... » eingelei-
tet.

Mit «Speichern» wird die Eingabe gesichert.

Im Bedarfsfall ldsst sich mit «Kommentar
hinzufiigen» ein Kommentar erfassen.

Nutzerfreundlich eingerichtet und indivi-
duell anpassbar ist die Sortierfunktion: In-
volvierte Personen mit Dossier-Admin-
Rechten sehen links von den gemeinsamen
Zielen (sowie spiter auch bei den Teilzie-
len; hier nicht abgebildet) Doppelpfeile.
Damit ldsst sich die Reihenfolge der Ziele
per «Drag and Drop» selber gestalten.
Packen Sie dazu ein Ziel bei diesem Dop-
pelpfeil, ziehen Sie es an die gewiinschte
Position und lassen Sie es wieder los. Die
Systematik, welche Sie bei den gemeinsa-
men Zielen vorgeben, wird fiir alle weite-
ren Bereiche Threr Férderplanung iiber-
nommen: Teilziele und Planung, Durch-
tihrung sowie auch fiir die Evaluation. So
konnen Sie Ziele, die plétzlich wichtiger
werden, an den Anfang stellen.

Seite 18/28
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6 Der Zyklus «Umsetzung»

6.1 Einleitung

Nach den Prozessphasen im Zyklus «Standortbestimmung» kommt die eigentliche Férderplanarbeit. De-
ren Prozessphasen sind im Zyklus «Umsetzung» zusammengefasst. Nachfolgend wird das technische
«Handling» dieser drei Prozessphasen vorgestellt: Teilziele und Planung, Durchfithrung sowie Evaluation.

Angelina C-Muster f!
Fragestellung Einschatzung Gemeinsame Zielsetzung Teilziele und Planung Durchfiihrung Evaluation
STANDORTBESTIMMUNG UMSETZUNG

Fragestellung

Kommunikationsmoglichkeiten fiir Angelina verbessern

Wie kénnen wir die Kommunikationsmdglichkeiten von Angelina als Empfangerin und Senderin verbessern?

Letzte Anderung durch ~ Datum gedndert Datum erstellt
Chris Piller 09.06.2016, um 11:25  09.06.2016

6.2 Teilziele und Planung

P e I 1. Unter «Teilziele und Planung» und
scorenng B «Neues Teilziel erfassen» wird ein
neues Teilziel hinzugefiigt.

Planung: Teilziele Neues Teilziel erfassen
2. Ein Teilziel ist immer einer gemein-
Neues Teilziel hinzufiigen samen Zielsetzung zuzuordnen.
T L 3. Neben dem formulierten Telluel.
Die Beteiligten einigen sich darau, . - und der Massnahme kann auch die
= Zustindigkeit ausgewihlt werden.
Teilziel . .. . . o
Um eine Zustdndigkeit auswihlen
zu konnen, muss die entsprechende
Person auch dem Dossier zugeord-
4 net sein.
Massnahme
4
Zustandigkeit
i Keine igkei j
Keine Zustandigkeit
Beispiel Anna
Muster Max
I . ! .
wipP™® Anleitung zum wip”* Seite 19/28
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Intervall (Haufigkeit)

Material

Speichern

'.' Silvan C-Muster T,

Neues Teilziel hinzufligen

Betrifft gemeinsame Zielsetzung
Zielsetzung 4: Silvan beginnt den Schulmorgen konfliktfrei. L

Teilziel

Zielsetzung 4: Silvan beginnt den Schulmorgen konfliktfrei.

»» Entspricht gemeinsamer Zielsetzung (libernehmen)

plus plus

wip Anleitung zum wip

wfpris

webbasierter forderplaner

Es konnen auch Intervalle definiert
und Materialvorschlige zur Forde-
rung gemacht werden.

Mit «Speichern» werden simtliche
Eingaben gesichert. Sie kénnen je-
derzeit von Dossier-
Administrator/innen oder Verfas-
ser/innen mit Schreibrechten weiter
bearbeitet werden.

Dabei muss nicht erwihnt werden,
wer das Teilziel eingetragen hat. Das
System zeigt dies automatisch an.
Zusitzlich wird auch das Datum
und der Zeitpunkt der Eintragung
dokumentiert.

Manchmal ist es praktisch, die For-
derplanung gleich mit der iberge-
ordneten «Gemeinsamen Zielset-
zung» zu erstellen, also ohne dass
man zwingend neue Teilziele for-
mulieren muss. In diesem Fall:
Wenn Sie im Register «Teilziele und
Planung» ein neues Teilziel erfassen
wollen, so kénnen Sie mit Klick auf
den roten geschwungenen Pfeil die
Formulierung einer tibergeordneten
gemeinsamen Zielsetzung auswih-
len und direkt als Teilziel iitberneh-
men.
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6.3 Durchfiihrung

Durchfiihrung

g:flwm Tina verbessert ihre Lesefldssigkeit. Sie findet Zugang zum Lesen. Sie erweitert ihr Weltwissen.
Isetzung:

Teilziel Tina kann fliessend synthetisieren, um 2. Klass-Texte in der Linge von mindestens einer

Seite zu lesen und verstehen.
Detalls einbienden
Neuen Eintrag erfassen

Tina und ich haben vereinbart, dass sie beim Lesen mit dem Zeigefinger mitfahren muss. Sie konnte heute Loschen
dadurch Endungen genauer decodieren.
Wir arbeiten in den Wochen in L in der Klasse. Jennifer ist in der ersten Phase Bearbeiten
Tinas Partnerin,
Wir haben mit den Silbenteppichen 1-4 gearbeitet. Tina wurde im Tempo bereits schneller. Loschen

wip

plus plus

Anleitung zum wip

wfpris

webbasierter forderplaner

Unter «Durchfiihrung» und «Neuen
Eintrag erfassen» kann wihrend der
Durchfiihrung ein Eintrag zum Teil-
ziel erfasst werden. Hierbei kénnen
beispielsweise fortlaufend Lernschritte
oder wichtige Informationen fiir Be-
teiligte festgehalten werden. Mit «Be-
arbeiten» kann ein bereits erfasster
Eintrag vom jeweiligen Verfasser ver-
indert werden.

Dabei muss nicht erwihnt werden,
wer den Kommentar eingetragen hat.
Das System zeigt dies automatisch an.
Zusitzlich wird auch das Datum und
der Zeitpunkt der Eintragung doku-
mentiert.
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6.4 Evaluation

Teilziele und Planung Durchfihrung Evaluation
SANSOUTBISTIMWUNG USHTZUNG
Evaluation
Teilziel Lukas kann bis 10 zihlen.
Details einblenden
Bewertung Bearbeiten

Bericht

Neuen Kommentar erfassen

Bewertung bearbeiten

Bericht
Lukas gelingt es bei etwa 9 von 10 Durchgingen fehlerfrei bis auf 10 zu z&hlen.

Bewertung

ikt telweise  metrherl, erelcht
ersicnt errecht  erreicht

o—O0@O

Speichern Loschen

Neuen Kommentar hinzufligen

Kommentar zur Intervall / Haufigkeit / Dauer

Speichern

plus

wip Anleitung zum wip

plus

wfpris

webbasierter forderplaner

Unter «Evaluation» und «Bearbeiten»
kann die Zielerreichung in Worten
und auf einer Skala bewertet und da-
mit eine Evaluation erstellt werden.

Zusitzlich zur Bewertung ist auch ein
kurzer Bericht zu erfassen.

Mit «Speichern» werden die Eingaben
gesichert. Sie konnen jederzeit von
Dossier-Administrator/innen oder
Verfasser/innen mit Schreibrechten
weiter bearbeitet werden.

Es kann zudem ein Kommentar zur
Durchfiihrung erfasst werden. Dabei
muss nicht erwihnt werden, wer den
Kommentar eingetragen hat. Das Sys-
tem zeigt dies automatisch an. Zusitz-
lich wird auch das Datum und der
Zeitpunkt der Eintragung dokumen-
tiert.
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7

7.1

Dossiers

Weitere Bearbeitung
Dokumente drucken

Lukas Muster ~ Umgang mit GefUhlen: Fragestellung

. Lukas Muster ip

Fragesteing

Dossiers

~—rm

wip

Einschitzung Gemeinsame Zielsetzung Teilziele und Planung Durchfdhrung Evaluation

SUNOORTHESTIMANG ST

Dokumente drucken
“

Einschatzungen ausdrucken

Foto
Starken / Ressourcen / Interessen / Informationen

Fragestellung: Mathematisches Denken: Plus/minus und Malreihen

[C] ourchfihrung ausdrucken

Evaluation ausdrucken

Jetzt drucken

Silvan Muster

Silvan Muster Bearbeiten ]

1. Klasse / Gruppe Tiger = =
Schulhaus Grinwiesen
Anita Abderhalden

Aellig Steff (steff.aellig@hfh.ch) Fragestelung erédfnen

wfpris Forderplan fur Tina Hierzulande
= 20e S
Fartasia | Tina
G noue . o
neszen

Schnaemann Petra, Astlg Sielt Weber Bartrs, Zugang Test, Nutzer
Fiorina, Muster Arvsa

FRAGESTELLUNG
T Lesen: Motiason und Leseverstandria Lesstemgo

Kusezescrvetrg P
Woher rirven

GEMEINSAME ZIELSETZUNG: Tina verbessert itve Lesefiissigkeit. Sie findet Zugang zum Lesen. Sie erweitert ity Weltwissen.

Teaziste ung Paneny Zaatsonighet  Masanahmen Maseriat ntervall
T kana essarg Weow Batara Massnahmen:

Erahaten

Synietisaren um 2 Kase- Lesatromugarog amre (Teste. Compmrpeagare).
Tt T
misdestens eirer Seite s P
esen und versteten.
Ineervat
S
Tina haen innerhaid des Kere Masanshmes
Kisssentermas ZamrSghet MU Kassedemen mt kareten Cabrugen ewrbeten,
guntiegende Pérderng von ewrssecherdem Lemen. e 2 Leberawes,
T T e
S =
ol
o
5
plus :
Anleitung zum wip

plus

wfpris

webbasierter forderplaner

Auf der rechten Seite steht innerhalb der
Fragestellung jederzeit ein Druckersymbol
zur Verfiigung. Klicken Sie darauf.

Im Dialogfeld, das sich nun 6ffnet, kénnen
Sie anwihlen, welche Bereiche sie in den
gedruckten Forderplan tibernehmen wol-
len.

Standardmissig sind alle Bereiche zum
Ausdruck ausgewihlt (mit Hikchen) ausser
die Eintrage der Durchfithrung. Werden
nicht alle benétigt, konnen sie mit einem
Klicken auf das entsprechende Kdstchen
abgewihlt werden.

Uebrigens: Méchten Sie anstatt nur einer
Fragestellung mehrere oder alle vorhande-
nen Fragestellungen inkl. den entspre-
chenden Bereichen ausdrucken, so kénnen
Sie dies tiber das Druckersymbol auf der
Seite der Dossiertibersicht des Kindes tun.

Mit dem Auswihlen von «Jetzt drucken»
wird ein pdf-Dokument erstellt, das dann
auf der Festplatte des eigenen Computers
abgespeichert werden und/oder ausge-
druckt werden kann.

In tabellarischer Form sehen Sie Thre Ein-
trage — ibersichtlich nach Fragestellung
und gemeinsamen Zielen sortiert. Im
Druck wird genau jene Sortierung tiber-
nommen, welche Sie im Instrument vorge-
geben haben.
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7.2

Krimelpfad und Verlaufsprotokoll anzeigen

Dossiers

Dossiers

Dossers Ungang it dem 23hen: Frogestelg

. Lukas Muster
£
==

Tinschitring Gemeinsame Zielsetrung Teitziele ung Planueg Ourchéisrung

Lukas Muster

Lukas Muster

04.04.2008

2. Kindergarten

Schulhs Burglen

Frau Sabine Egger

Muster Max (markus.matthys@hfh.ch)

Lukas Muster

Lukas Muster

04.04.2008

2. Kindergarten
Schulhs Burglen
Frau Sabine Egger

Verlaufsprotokoll

28.12.2015, 13:45

ney

28.12.2015, 13:26

nev
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Max Muster
Umgang mit dem Zahlen

Fragestellung: Umgang mit dem Zahlen

Max Muster Fragestellung: Umgang mit dem Zahlen
Lukas hat heute selbsttiitig 10 Spielfiguren gezihit,
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Am oberen Bildschirmrand unterhalb der
Hauptleiste erscheint jederzeit der sogenann-
te «Kriimelpfad». Dieser stellt eine Navigati-
onshilfe dar.

Wird zum Beispiel auf den Namen des Dos-
siers geklickt, erscheint wieder der Bild-
schirm zur Eréffnung einer Fragestellung.

Sind seit dem letzten Anmelden Eintragun-
gen vorgenommen worden, wird dies bei
«Verlaufsprotokoll anzeigen» mit einer weis-
sen Zahl innerhalb eines roten Kreises ange-
zeigt.

Mit «Verlaufsprotokoll anzeigen» werden
simtliche Eintragungen in einer zusammen-
fassenden Uebersicht dargestellt.

Mit dem Klicken auf den Eintrag wird —
sofern die Berechtigungen vorhanden sind -
der entsprechende Meniipunkt aufgerufen.
Mit «Uebersicht anzeigen» wird wieder die
Hauptiibersicht aufgerufen.

Seite 24/28



Interkantonale Hochschul /US
H -F H fUreHe?m;')d:gigizc e Wf p pb »>)

webbasierter forderplaner

8 Informationen fir Schul-Administrator/innen

8.1 Allererstes Einrichten lhrer Installation

Sie sind Schul-Administrator/in des wfpP"". Welches dabei Thre Rolle und Thre Berechtigungen sind, er-

fahren Sie unter Kap. 3. Lesen Sie dieses als Erstes durch.
Die anschliessenden Schritte des Kapitels 8.1 miissen Sie nur ein einziges Mal — nimlich beim allerersten
Einrichten — vornehmen. Danach geht es unter Kap. 8.2 weiter.

1. Nachdem Sie Thre Lizenz gel6st haben,
Login tippen Sie in die Adresszeile Ihres Browsers
(Safari, Firefox, Explorer):
www.wip.hfh.ch/installastionsname® und
driicken Sie dann auf «Enter».

Benutzername

admin

Rasswort 2. Schreiben Sie «<admin» ins Feld des Benut-
zernamens.
Anmelden 3. Klicken Sie auf «Ich habe mein Passwort
vergessen».

P Ich habe mein Passwort vergessen
) Kurzanleitung
) AGB

4. Im nichsten Dialogfenster schreiben Sie
noch einmal «admin» als Benutzernamen.

Mit dieser Funktion kdnnen Sie sich Ihr Passwort zurlicksetzten und ein neues per Mail 5. K]icken Sle dann auf «Neues Passwort
2uschicken lassen. Verwenden Sie entweder Ihren Benutzernamen oder Ihre E-Mail-Adresse.
zusenden».

Passwort vergessen

Benutzername
admin

oder

E-Mail-Adresse

Neues Passwort zusenden

6. Sie erhalten kurz darauf an Ihre angegebe-

ne Email-Adresse ein Passwort zugeschickt.
l Es wurde soeben ein neues Passwort an Ihre E-Mail-Adresse versendet. | Aus Sicherheitsgrﬁnden empfehlen wir
Thnen, Thr Passwort nach dem Login neu zu
setzen (s. Kap. 2.2). Schliessen Sie dieses
Dialogfenster.

Passwort ve rgessen

7. Sie gelangen zuriick zum Loginfenster.

Login 8. Schreiben Sie das Thnen zugeschickte
Benutzername Passwort in die entsprechende Zeile — oder
- kopieren Sie es aus dem Mail rein.
Passwort 9. Klicken Sie auf «<Anmelden».

Anmelden

P Ich habe mein Passwort vergessen
P Kurzanleitung
> AGB

* Der Link-Teil rechts vom / ist abhéngig vom jeweiligen Installationsnamen Ihrer Schule.
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Neuen Benutzer erfassen

Neue(n) Benutzer(in) erfassen

Vorname

Ama

©  Loginakiv, kann sich einoggen
Login inaktiv, kann sich nicht einloggen

Speichern

10.

Nach dem Login erfassen Sie sich nun
selber oder eine fiir die Schule zustindige
Person als Schul-Administrator/in. Sie
konnen auch mehrere Personen in dieser
Funktion (s. Kap. 3.1) erfassen.

o

Muster Anna

muster.anna

Administratorin, ...
barbara.weber@hfh.ch
bearbeiten

System Administrator ...

admin
System Administr ...
barbara.weber@hfh.ch

11.

13.

Nun sollten Sie nebst «System Administra-
tor» als neue Kachel erscheinen. Hier im
Beispiel als «Anna Muster».

«System Administrator» ist keine Person,
sondern nur eine IT-technische Einrich-
tung und hat fortan keine weitere Bedeu-
tung.

Loggen Sie sich nun aus. Ab jetzt steigen
Sie iiber Thren soeben erstellten Benutzer-
namen ein. «Admin» als Zugang wird an
sich nicht mehr benotigt, ist aber weiterhin
zuginglich.

Login ,

Benutzername

muster.anna

Passwort

Anmelden

» Ich habe mein Passwort vergessen
P Kurzanleitung
> AGB

15.

Steigen Sie beim ersten Mal mit [hrem
Benutzernamen ein, wie unter Kap. 2.1 be-
schrieben. Die Schritte sind eigentlich die-
selben wie soeben unter Kap. 8.1 getan, nur
dass Sie Ihren neuen Benutzernamen an-
statt «admin» beim Login verwenden.

So, nun sind Sie als Installation eingerichtet
und koénnen Benutzer/innen erfassen. Fah-
ren Sie dafiir unter Kap. 8.2 weiter.

wip

plus

Anleitung zum wifp
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Seite 26/28




Interkantonale Hochschule
fiir Heilpadagogik

HfH

8.2 Benutzer/innen erfassen oder deaktivieren

Kachelansicht:
Sie sehen von allen wfp-Usern lhrer Lizenz, wer im System
iber Admin- und wer tiber Benutzer-Rechte verfiigt.

Lizenz-Info:
Regelschulen Schuleinheiten Gber 1500 SusS (Preis auf Anfrage)
26.01.2018
I — Neuen Benutzer erfassen
Aellig Steff Elmiger Priska
steff.aellig priska.elmiger
3 Administratorin, ... Administratorin, ...
steff.aellig@hth.ch priska.elmiger@h ...
bearbesten bearbeiten
Lienhard Peter Mattenberger Stefan
peter.lienhard mattenberger
Benutzerin, Benutzer Administratorin, ...
peter.lienhard@h ... mattenberger@dig ...
bearbesten bearbeten
Listenansicht:

Durch Klick auf die Spalteniiberschrift kann man Daten
sortieren.

= Newen Benutzer erfassen

1]

Search:
Aktiv

Zeige 40 - Eintrage pro Seite

Name Vorname Benutzername E-Mail

Aellig Stelf steff.aellig stefLaellig@hth.ch bearbeiten
Elmiger Priska priska.elmiger priska.elmiger@h ... bearbeiten
Lienhard Peter peterlienhard peter.lienhard@h .. bearbeiten
Mattenberger Stefan ger@dig ... bearbeiten

System Administrator ...

admin
System Administr ...
barbara.weber@hfh.ch

Aktiv
(-] Login aktiv, kann sich einloggen
Login inaktiv, kann sich nicht einloggen

Speichern

plus
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Als wip™*® Schul-Administrator/in kénnen
Sie neue Benutzer/innen erfassen und die-
sen entsprechende Rechte zuteilen: Admin,
Benutzer oder Gast. In der Regel geniigen
pro Lizenz ein bis zwei Personen mit
Schul-Admin-Rechten (s. Kap. 3.1).

Im Register «<Administration» — dieses ist
nur fiir den/die Schul-Administrator/in
sichtbar — kann zwischen der Kachel- und
der Listenansicht hin- und hergeschalten
werden. In der Listenansicht konnen Sie
durch Klick auf die Spalteniiberschrift sor-
tieren oder mittels Suchfeld nach einer be-
stimmten Benutzerin bzw. nach einem be-
stimmten Benutzer suchen.

Uebrigens unter dem Register «Administra-
tion» finden Sie eine Kachel wie im neben-
stehenden Bild, die iiber keinen Button
«bearbeiten» verfugt. Dies ist keine Person,
sondern nur eine IT-technische Einrich-
tung und hat fiir Sie keine weitere Bedeu-
tung. Schul-Administrator/innen werden
wie obenstehend erstellt.

Sollte eine Person Thre Schule verlassen
. plus

und keinen Zugang mehr zum wip"™ er-
halten, konnen Sie den Benutzer deaktivie-
ren. Loschen geht nicht, da sonst dessen
frithere Eintridge verschwinden wiirden.
Deaktivieren: Im Register «Administrati-
on», Person «bearbeiten», «Login inaktiv»
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8.3 Dossiers ubertragen oder lIoschen

Diejenige Person, die ein Dossier eroffnet, hat auf diesem Dossier Dossieradmin-Recht und ist zudem auf
der Titelleiste als «Dossierfithrende(r)» eingetragen.

Nun kommt es in der Praxis vor, dass diejenige Person, welche als dossierfithrend eingetragen ist, die
Schule verldsst. Oder die Schiilerin oder der Schiiler kommt in eine andere Klasse und das entsprechende
Dossier wird von einer anderen Fachperson weitergefithrt. Da wiirde es stérend wirken, wenn in der
Titelleiste des Dossiers weiterhin eine Person aufgefiithrt wiirde, welche aktuell nichts mehr mit diesem
Kind zu tun hat. Zu diesem Zweck kann der oder die Schul-Administrator/in im Dialogfeld «Bearbeiten»
das Dossier einer anderen involvierten Person iibergeben. Aber Achtung: In der Auswahlliste erscheinen
nur Personen mit Admin-Rechten auf dieses Dossier.

Dossiers Silvan Muster

;"'"“'" Silvan Muster Bearbeiten Tg

02.05

“Verlaufsprotokoll anzeigen

ruppe Tiger
us Griinwiesen
Abderhalden
Steff (steff.aellig@hfh.ch) Fragestellung eroffnen

Mochte ein/e Benutzer/in Ihrer Lizenz ein Dossier 16schen, muss man an Sie gelangen. Dies ist deshalb so
eingerichtet, da wir davon ausgehen, dass Dossiers nicht einer bestimmten Lehrperson zugehoren, son-
dern bei Personalwechsel oder Uebergaben weiter bestehen bleiben sollen. Ueber Thren Schul-Admin-
Zugang konnen Sie in der Dossiertibersicht mit dem Button «Loschen» das Dossier unwiderruflich ent-
fernen.

Loschen

Tina Hierzulande

P 2 aktuelle Fragestellungen P 1 archivierte Fragestellungen

Loschen

Simi Kiunstler

Manuela Muster Léschen

P 1 aktuelle Fragestellungen

Fabio Rechenstark Léschen
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